AJUSTE BALANCE HORAS - SISTEMA DE FICHAJES

Las correcciones de saldos se hacen desde Solicitud de Ausencias.
= £ | E— Kelio
< Portal

E=3 solicitud de

de Ia ficha de ausencia Poblacion [_OFICINAS MADRID/DIRECCION COMUNICACION Y RRII v]  Crear/modificar una solicitudpara (]

Calendauo e gusencias Solicitud de creacién de ausencia
([crear una soticitua Motivo de la ausencia/misién
Listar Soncitudes de ausencia ) )
Motivo de la ausencia/mision saldo previsional del ejercicio =

Previsiones de ausencias @ Encurso O siguiente

Seloccion Abreviaturaa  Descrip Valor = Detenido al
Solicitudes de ausencia o) SCHE SOLICITUD COMPENSACION HORAS EXTRAS
8 validadas

o) SRHE SOLICITUD HORAS EXTRAS

Validar
0 HEFIN SOLICITUD HORAS EXTRAS FESTINOC

Calendario agrupado
0 TEDC TRABAJO DE EMPRESA DIA COMPLETO
0 TDEN TRABAJO EMPRESA DIA EN CURSO
o VACAC VACACIONES 200) 311212020
O VAR VACACIONES ANO ANTERIOR 0(D) 30472021

* El saldo previsional mostrado fiene en cuenta Ias solicitudes de ausencia en espera de validacion del FUTURO.

Hay dos periodos que se deben tener en cuenta.

PERIODO DEL 9 DE MARZO AL 27 DE MAYO (ambos inclusive)

e Paralas jornadas trabajadas en modalidad de teletrabajo, los empleados deberan
solicitar “Trabajo de empresa Dia completo”. Esta modalidad se inicié en ROVI el 9
de marzo. Cada empleado debera marcar como fecha de inicio el primer dia que
haya trabajado desde su domicilio.
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O HEFIN SOLICITUD HORAS EXTRAS FEST/NOC
Calendario agrupado
@® TEDC TRABAJO DE EMPRESA DIA COMPLETO
O TDEN TRABAJO EMPRESA DIA EN CURSO
O VACAC VACACIONES 20 (D) 3171212020
(@] VAA VACACIONES ANO ANTERIOR 0 (D) 310472021

*El saldo previsional mostrado fiene en cuenta las solicitudes de ausencia en espera de validacion del FUTURO.
** El saldo agotado esté en negrita.

Modo de introduccion de Ia ausencia / mision ("Fechaafecha v]
Fecha de inicio 29/0572020 ]
Fecna de final 29/05/2020 B

Comentario del solicitante I

Doc. adjunto & Ningiin documento asociado




En caso de que no hayas acudido ningln dia a tu centro de trabajo, no es necesario
hacer la solicitud dia a dia, sino que se puede seleccionar un periodo de tiempo.
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< Portal
. O HEFIN SOLICITUD HORAS EXTRAS FESTINOC
Calendario agrupado
® TEDC TRABAJO DE EMPRESA DIA COMPLETO
O TDEN TRABAJO EMPRESA DIA EN CURSO
e} VACAC VACACIONES 200) 31/12/2020
O VAA 'VACACIONES ANO ANTERIOR 0(D) 3/04/2021
* El saldo previsional mosirado fiene en cuenta las soliciudes de ausencia en espera de validacién del FUTURO.
** El saldo agotado esta en negrita.
Modo de introduccion de la ausencia / mision ("Fechaafecha ~)

Fecha e inicio 16/03/2020 ]
Fecha de final 2710512020 ]

Comentario del solicitante l

Doc. adjunto & Ningin documento asociado

e Para el balance de horas en las jornadas de turno intensivo en oficina (8-16 horas / 9-17
horas), Recursos Humanos parametrizara el sistema para que se ajuste de forma

automatica.

e Solicitud de dias de vacaciones. Los empleados que en este periodo hayan cogido dias de
vacaciones deben registrarlo en el sistema.
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Previsiones de ausencias @ Encurso O Siguiente
Seleccion Abreviaturaa Descrip Valor = Detenido al
Solicitudes de ausencia SCHE SOLICITUD COMPENSACION HORAS EXTRAS
2 en espera
fvaliazoas o SRHE SOLICITUD HORAS EXTRAS
Validar (o) HEFIN SOLICITUD HORAS EXTRAS FESTINOC
Calendario agrupado
(@] TEDC TRABAJO DE EMPRESA DIA COMPLETO
(o) TDEN TRABAJO EMPRESA DIA EN CURSO
» ® VACAC VACACIONES 20) 311212020
o VAA VACACIONES ANO ANTERIOR 0(D) 3042021
*El saldo previsional mostrado tiene en cuenta las solicitudes de ausencia en espera de validacion del FUTURO.
** ] saldo agotado esth en negrta.
Modo de introduccion de Ia ausencia / misién (Fecha a fecha <)
Fecha de inicio /062020 i)
Fecha de final 6/05/2020 5
Pt sl it : )




A PARTIR DEL 28 DE MAYO

e Los empleados en teletrabajo realizan el fichaje siguiendo los criterios habituales
(marcando entrada, salida, descansos para comidas, etc.).

e Para las jornadas de turno intensivo en oficina (8-16 horas / 9-17 horas), se
parametrizard el sistema para que se ajuste de forma automatica.

Como siempre, agradecemos vuestra colaboracidn para regularizar el balance de horas.

Os recordamos que cualquier incidencia debéis reportarla a los buzones habilitados para la
gestién del portal de fichajes:

- Empleados del Edificio H / I1+D Granada / Pozuelo en fichajesoficinas@rovi.es

- Empleados de las plantas de Madrid / Granada / San Sebastian de los Reyes en
fichajesplantas@rovi.es

- Empleados de Alcala en fichajes_alcala@rovi.es



